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نموذج استمارة تقييم المخاطرة
سري – للتوجيه فقط

التاريخ
البلد: اسم البلد
التواريخ: تاريخ السفر و المهمة
[انظر ملاحظة تقييم المخاطر رقم 1 لما يلي]

الخطوط العريضة للمهمة: اذكر مخطط السفر, المقابلات, الخط العام للقصة
المواقع و جدول الأعمال المختصر

اذكر البيانات هنا.
تفاصيل المهمة ( اذكر تفاصيل ما تنوي أن تقوم بتغطيته لإكمال مهمتك)
اذكر البيانات هنا.
المخاطر المحددة للمشروع (اذكر و اشرح المخاطر الأساسية)
1) هل تقوم بالعمل على مشروع حساس؟ نعم/ لا. ما هو؟ ولما هو حساس؟

2) هل تقوم بالتغطية في أماكن خطيرة، أنشطة أو أحداث خطيرة؟ نعم/ لا. وصّف المكان، النشاط أو الحدث.

3) من ستلتقي؟ هل من الممكن أن يكونو تحت المراقبة؟ و هل من الممكن أن يتعرضوا للخطر في حال تحدثه معك؟
4) هل ستعرض أمنك الخاص للخطر إذا تحدثت مع أشخاص معينين أو إذا قمت بزيارة منطقة معينة أو العمل فيها؟
قم بوضع خط تحت أي من المخاطر التي تظن أنك قد تتعرض لها:

الإخفاء القصري/ الخطف، الجريمة المنظمة و العنيفة,إساءات قوى أمن الدولة، فساد (رشوى)، أحداث شغب/ مظاهرات، صراع مسلح، هجمات إرهابية، قنابل مزروعة على جوانب الطرقات، العبوات المتفجرة اليدوية الصنع، الأفخاخ، الألغام و الأجسام غير المنفجرة، الحروب المحدودة/ حرب الشوارع, عدائية ثقافية، جرائم صغيرة و سرقات، سرقة سيارات،حوادث طرقات، عبور الحدود و الحواجز، عدم الاستقرار السياسي، ادلاع أعمال عدائية، فرق موت، مليشيات، عصابات، كوارث طبيعية (فيضانات، زلازل) طقس خطير، مخاطر بيئية/ سموم، مراقبة شخصية أو الكترونية، عدوى أو أمراض.
تفاصيل المخاطر التي من الممكن أن تتعرض لها، أدخل كل المخاطر التي تحتاج إلى إدخاله، كلٌ منها يجب أن تغطي ما يلي:

1) نوع و وصف المخاطرة.

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.
    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

2) نوع و وصف المخاطرة.

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

3) نوع و وصف المخاطرة.

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

4) نوع و وصف المخاطرة.

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

قم باضافة كل المخاطر التي تحتاج إلى ادخالها في هذا النموذج.
[انظر ملاحظة تقييم المخاطر رقم 2 لما يلي]

جواز السفر، التأشيرات، أوراق الاعتماد و القصة البديلة.

جواز السفر

رقم جواز السفر:

تاريخ الإصدار:

تاريخ انتهاء الصلاحية:

مكان الإصدار و الجنسية:

معلومات التأشيرة

قم بتوفير المعلومات و أرفق أي مستندات متعلقة بها.

أوراق الاعتماد و القصة البديلة

كيف ستؤمن ذلك؟

إذا كنت تنوي القيام بالسفر بشكل سريّ أو كسائح، قم بذكر تفاصيل القصة البديلة.
مخاطر السفر: ما هي المخاطر التي قد تتعرض لها في ترتيبات سفرك؟

1) اذكر و اوصف مخاطر السفر

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

2) اذكر و اوصف مخاطر السفر

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

اذكر و اوصف مخاطر السفر

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

قم باضافة كل المخاطر التي تحتاج إلى ادخالها في هذا النموذج.
الصحة و العناية الطبية

1) هل تحتاج إلى أخذ أي لقاحات؟

    أ. ما هي اللقاحات التي ستحتاجها؟

   ب. ما هي مخاطر عدم تلقيك تلك اللقاحات؟

   ج. أين تلقيت/ ستتلقى هذه اللقاحات؟

يمكنك إرفاق نسخ من ملفات اللقاحات لهذه الإستمارة.
2) هل لديك (أو لدى أي أحد من أعضاء فريقك) حالات صحية خاصة التي يجب على الآخرين أخذها بعين الاعتبار و التي يمكن أن تشكل خطورة؟ اذكر كل واحدة منها:
   أ. ما هي مخاطر السفر لكل حالة صحية؟

 ب. ما مدى جدية هذه المخاطر؟

 ج. ما مدى احتمال حصولها؟

 د. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟
2) قم بذكر أي وصفات طبية أو أدوية عليك أخذها:

   أ. اسم الدواء:

 ب. الجرعة:

قم بذكر كل التفاصيل المتعلقة المشابه. قد ترغب أيضاً بإرفاق معلومات الوصفات الطبية أو المعلومات الطبية المتعلقة.
3) هل ستتمكن من الوصول إلى مستشفى ذو مواصفات دولية؟

   أ. كم يبعد المستشفى عنك و ما مدى صعوبة الوصول إليه؟

4) كيف سيتم إخلائك في حال الطواريء؟

   أ. من أين إلى أين، من قبل من و بأي تكلفة؟

 ب. هل يغطي تأمينك ذلك؟

التأمين
هل لديك تأمين يغطيك خلال مهمتك؟ نعم/ لا
ما هو نوع تأمينك؟ اذكر التفاصيل لكل تأمين تملكه:
ما هي الجهة/ الجهات  المؤمنة؟ اذكر اسم و عنوان و معلومات لاتصال الخاصة بكل جهة:

اذكر  تفاصيل عن ما يغطيه كل تأمين لديك:

قد ترغب بارفاق الأوراق المتعلقة بتأمينك بهذا المستند. قد يكون مساعداً لك استشارة مصادر التأمين على
www.rorypecktrust.org
[انظر ملاحظة تقييم المخاطر رقم 3 لما يلي]

مخاطر تتعلق بشخصك: هل هناك خطورة زائدة قد تتعرض لها بسبب جنسك, سنك, عرقك, ديانتك أو جنسيتك؟ ماذا عن مرافقيك؟

1) اذكر و اوصف مخاطر السفر

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

2) اذكر و اوصف مخاطر السفر

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

اذكر و اوصف مخاطر السفر

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

قم باضافة كل المخاطر التي تحتاج إلى ادخالها في هذا النموذج
المسهلين و المساعدين المحليين المأجورين

1) ما هي المخاطر المتعلقة بالمساعدين المحليين المأجورين؟

2) ما هي الأوراق الرسمية و الخبرات الخاصة بالمسهلين/ السائقين/ المترجمين و التي تجعلهم ملائمين للمهمة؟

3) اذكر و اوصف مخاطر أخرى متعلقة بهذا الحقل
     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

قم باضافة كل المخاطر التي تحتاج إلى ادخالها في هذا النموذج
المعدات و الأذون

ما هي المعدات الاحترافية التي ستأخذها معك؟ ضع لائحة بها (خذ بعين الاعتبار المخاطر التي قد تتعرض لها و تأقلم معها)
ما هي قوانين و قيود الاستيراد في بلد الوجهة؟ ضع لائحة بهم.
هل تتطلب أذوناً خاصة؟ 
قم بوضع لائحة مفصلة بالمعدات و أرقامها التسلسلية:

1) القطعة:
    أ. النوع و الموديل:

   ب. الرقم التسلسلي:
2) القطعة:

    أ. النوع و الموديل:

   ب. الرقم التسلسلي:

3) القطعة:

    أ. النوع و الموديل:

   ب. الرقم التسلسلي:

قم باضافة كل المعدات التي تحتاج إلى اضافتها. خذ بعين الاعتبار ارفاق الوصول أو أي معلومات متعلقة بالمعدات.
ماهي المخاطر التي تتعلق بالمعدات التي تحتاج إلى حملها؟
1) اذكر و اوصف المخاطر
     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

2) اذكر و اوصف المخاطر

     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

3) اذكر و اوصف المخاطر
     أ. ما مدى جديتها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ب. ما مدى احتمال حصولها؟ قليلاً/ نوعاً ما/ جداً.

    ج. ماهي الاحتياطات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

قم باضافة كل المخاطر التي تحتاج إلى ادخالها في هذا النموذج
معدات الحماية الشخصية

1) ما هي معدات الحماية الشخصية التي ستحتاجها؟ (سترة واقية، قناع واقي من الغاز المسيل للدموع، خوذة، إلخ)

2) كيف ستحصل عليها؟

3)هل تستطيع الحصول عليها في الموقع؟ كيف؟

4) ما هي مخاطر السفر برفقة هذه المعدات؟

      أ. ما مدى احتمالية نشوء مشكلة؟

        محدودة/ إلى حدٍ ما/ عالية جداً

    ب. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟
5) ما هي مخاطر الحصول على هذه المعدات في الموقع؟

      أ. ما مدى احتمالية نشوء مشكلة؟

        محدودة/ إلى حدٍ ما/ عالية جداً

    ب. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟
قم باضافة أي مخاطر مشابهة إلى اللائحة.
البيانات، التسجيلات و المواذ
1) كيف ستقوم بتسجيل البيانات و/ أو المعلومات؟

    أ. ما هي المخاطر في ذلك؟

   ب. ما مدى احتمالية هذه المخاطر؟

   ج. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

2) هل ستتعرض أو غيرك للخطر في حال فقدان أو مصادرة البيانات للخطر؟
    أ. ما مدى احتمالية هذه المخاطر؟

   ب. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟


3) كيف ستخرج المواد التي سجلتها خارج البلد أو الموقع؟

    أ. ما هي المخاطر في ذلك؟

   ب. ما مدى احتمالية هذه المخاطر؟

   ج. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

4) ما هي أدوات حفظ البيانات و النظم الإحتياطية التي ستعمل عليها؟
    أ. ما هي المشاكل المحتملة؟

   ب. ما مدى احتمالية هذه المخاطر؟

   ج. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

السكن

ما هي المخاطر الأساسية المعلقة بالسكن؟
1) اذكر و اوصف المخاطر

      أ. ما مدى احتمالية هذه المخاطر؟

    ب. ما مدى جدية هذه المخاطر؟

    ج.  ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

2) اذكر و اوصف المخاطر

      أ. ما مدى احتمالية هذه المخاطر؟

    ب. ما مدى جدية هذه المخاطر؟

    ج. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

3) اذكر و اوصف المخاطر

      أ. ما مدى احتمالية هذه المخاطر؟

    ب. ما مدى جدية هذه المخاطر؟

    ج. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

لائحة مرجعية حول سكنك. أجب عن الأسئلة الآتية:

1) هل هناك بعض إجراءات الأمن في مكان سكنك (حراس مثلاً)

2) من سيقيم هناك أيضاً ( دبلوماسيون، صحفيون آخرون، سياح مثلاً)
3) ما مدى قربك من أهداف إرهابية (سفارات، وجهات سياحية، نقاط تجمع عسكرية، إلخ)

4) كيف يمكن أن يؤثر سكنك على ملفك الشخصي؟

5) ما مدى سهولة الوصول و الإخلاء في حال الطواريء؟

6) ما مدى قابلية البناء لتحمل هجومٍ ما؟ هل عليك تأمين النوافذ؟ هل هناك قبو؟

7) هل للمنطقة التي يقع فيها البناء تاريخ من المشاكل أو الحوادث؟

الاتصالات

ستساعدك خطة الإتصالات بملئ هذا القسم.

كيف ستتواصل مع مسؤولي السلامة، المصادر، الزملاء و الآخرين؟ عن طريق البريد الالكتروني؟ الهاتف المحمول؟ الهاتف الأرضي؟ البريد العادي؟ هواتف الانترنت؟ برامج الدردشة عبر الانترنت؟ برامج مشاركة الملفات؟
هل من الممكن أن تشكل إحدى هذه الطرق خطورةً عليك أو على الآخرين؟
ألقِ نظرة على وسائل الإتصال الآتية:
1) نوع الإتصال: 

    أ. الأخطار الممكنة للوسيلة:

   ب. احتمالية حصول هذه الأخطار بالفعل: (محدودة/ إلى حدٍ ما/ عالية جداً)

   ج. ضرر تلك الخطورة (محدودة/ إلى حدٍ ما/ عالية جداً)

    د. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟

2) نوع الإتصال: 

    أ. الأخطار الممكنة للوسيلة:

   ب. احتمالية حصول هذه الأخطار بالفعل: (محدودة/ إلى حدٍ ما/ عالية جداً)

   ج. ضرر تلك الخطورة (محدودة/ إلى حدٍ ما/ عالية جداً)

    د. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟
3) نوع الإتصال: 

    أ. الأخطار الممكنة للوسيلة:

   ب. احتمالية حصول هذه الأخطار بالفعل: (محدودة/ إلى حدٍ ما/ عالية جداً)

   ج. ضرر تلك الخطورة (محدودة/ إلى حدٍ ما/ عالية جداً)

    د. ما هي الإجراءات التي ستتخذها للحد من خطورتها؟
قم باضافة أي مخاطر مشابهة إلى اللائحة. . قد يكون مساعداً لك استشارة مصادر الأمن الالكتروني على
www.rorypecktrust.org
كيف ستكون قادراًعلى إعادة تقييم المخاطر الأساسية خلال مهمتك؟
اذكر هنا خطتك لتقييم التغيرات في الوضع على الأرض و أعلم مسؤولي أمنك بهم.
ختاماً.

يجب على هذا المستند، و كل الملفات المرفقة به بالإضافة إلى مستندي خطة الإتصالات و دليل الهوية و الحياة أن يحفظوا مع أشخاص موثوقين يمكن الاعتماد عليهم، عليك أن تكون قادراً على الاتصال بهم و عليهم أن يعرفوا معلومات الاتصال الخاصة بك.
استمارات تقييم المخاطر، خطة الإتصالات و أسئلة اثبات الهوية و الحياة هم المستندات الأساسية التي يجب أن يتكون منها ملف الطواريء الخاص بك. و هو ملف يحتوي معلومات سلامة مهمة ك نسخ من جواز سفرك و تأشيراتك و نسخ من اللقاحات التي حصلت عليها. على مستند تقييم المخاطر أن يحتوي معلومات شخصية أخرى مثل فئة دمك و أي معلومات طبية أخرى ذات صلة كالحساسيات و الحالات الطبية الخاصة التي تعاني منها. أيضاً تفاصيل التأمين الذي تملكه، تفاصيل رحلاتك الجوية و مسار رحلتك و جدول أعمالك. 

www.rorypecktrust.org


