نموذج محضر اجتماع اللجنة
التاريخ : .........................

المكان : .........................

الحاضرون:

لا يهم أن يكتب الغائبون لأن الاجتماع يمكن أن يعقد بمن حضر ومقرراته تلزم الغائبين بالضرورة لما لذلك من تأثير على وثيرة التنفيذ.

.............................. .............................. ..............................

.............................. .............................. ..............................

الإخبارات الأساسية حول الأنشطة
يجب كتابة ما تم إنجازه من أنشطة خلال الفترة ما بين الاجتماعين بشكل مركز.

.....................................................................................................

........................................

.....................................................................................................

........................................

.....................................................................................................

........................................

.....................................................................................................

........................................

المقترحات
يجب التركيز على ما تم اقتراحه بالنسبة لتحسين أو تقويم أو تعدبل كل نشاط
.....................................................................................................

........................................

.....................................................................................................

........................................

.....................................................................................................

........................................

التوصيات
يجب تحديد ما تم تقريره والتركيز على ما الترتيب بالأولويات
.....................................................................................................

........................................

.....................................................................................................

........................................

.....................................................................................................

حرر بتاريخ
الإمضاء
